
INFONAVIT 

El proceso de carga de los créditos de INFONAVIT se considera hacerlo después de la confronta de movimientos de personal; altas, reingresos, bajas, 
modificaciones de salario, incapacidades y ausentismos y que ya se hayan corregido después de una o varias confrontas en este paso.  

Por default el propersua, no borra los datos de los créditos al inicio de un bimestre mantiene los créditos anteriores. 

En este manual se abordan los siguientes puntos: 

1.- Explicación rápida del menú de procesos INFONAVIT 

2.- Mas detalles de cada modulo 

3.- Pasos para la carga y confronta de créditos de Infonavit al SUA 

 

1.- Explicación rápida del menú de procesos INFONAVIT. 

 

 

 

       

     Gestión de amortizaciones ajuste Art.29 .  este modulo permite extraer los casos de los  
créditos   que tienen incapacidades y/o ausentismo, el ProperSua  acumula estos casos y es 
posible exportarlos e importarlos en formato Excel, así como pegarlos directamente en el SUA. 

 

  Genera carga de créditos para SUA con EBA.-  Tiene dos procesos: 1.- Permite generar 
el archivo de carga masiva para el SUA para pagar de acuerdo con los factures tal como la emisión 
EBA los tiene registrados.  2.- Acumular los factores de los créditos para una confronta que se 
explica más adelante contra los créditos que se tienen en nómina y opcionalmente determinar 
que criterio usar para pagar.  
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Importar archivo de retenciones de nómina.-  Opción para cargar los créditos de nómina del bimestre en proceso desde un archivo de Excel configurable.  

 

Archivo master INFONAVIT.- Edición de archivo maestro con los créditos cargados de la EBA y los de nómina, cuenta con procesos  y herramientas para ejecutar 
automáticamente considerando un criterio como se deberá generar el archivo de carga para el sua, teniendo varias opciones. 

Archivo de créditos permanentes.-  Los créditos que aquí se pongan no serán borrados del SUA cuando se haga una carga masiva de créditos del bimestre. 

Confronta créditos de INFONAVIT.- Genera una confronta de datos de los créditos entre la nomina del bimestre en proceso, la EBA del bimestre anterior, el SUA y la 
nómina.  

Borrar datos de los créditos en SUA.-  Elimina todos los créditos del SUA, solo los datos de los créditos, excepto los que se tengan en créditos permanentes. Esto 
se usa para subir una carga nueva al SUA. 

 

 Para iniciar la carga de los créditos se siguen los siguientes pasos y opciones en el menú INFONAVIT.  

 



  

2.- Explicación detallada de los módulos de INFONAVIT 

 

Opción menú INFONAVIT:   Gestión de amortizaciones ajuste Art.29  
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Botón Acumular cálculo de SUA.-   Este botón se utiliza al momento en que, en el SUA hay un calculo en memoria , extrae los casos de los empleados con créditos 
de Infonavit y que tienen ausentismo y/o incapacidad en el cálculo. Se puede usar para acumular y sacar en un archivo Excel de todos los casos que se van 
acumulando en este supuesto. 

Al terminar este proceso pregunta si se desea, hacer el ajuste automático de esos casos y dejar ese monto calculado  menos 1 centavo.  

 

 Poner un ajuste en el cálculo de la amortización  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Img.4           Img. 5  



 

Hacer un ajuste de amortización en fondo insuficiente conlleva la marca e identificación del IMSS para posibles revisiones posteriores vea imagen 5 mensaje que 
emite el programa del SUA cuando se realiza un ajuste de amortización. 

 

Opción menú INFONAVIT:   Genera carga de crédito para SUA con EBA 

 

Este módulo usa los créditos de la emisión EBA importada antes cuando se inició el proceso del 
SUA.  

Opciones: 

Genera archivo directo para SUA.-  Crea el archivo de carga para SUA a partir de los créditos que 
vienen  en la EBA, para pagar exactamente como la EBA. El archivo de carga se sube en el SUA en la 
opción Img. 7 

Antes de importar el archivo generado en SUA, se deben borrar los créditos en SUA. Ver la opción 
Borrar datos de los créditos en SUA.  Img. 13    
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Acumular para comparativo contra nómina.-  Con esta opción se acumulan los créditos de la EBA y sirve para confrontar esta información con las retenciones 
de nómina más adelante, cuando se sube un archivo auxiliar de créditos de nómina. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Opción menú INFONAVIT:   Importar archivo retenciones de nómina.-   

 

 

 

 

 

 

 

Img. 8 

Al seleccionar el archivo y presionar Continuar, el programa lee el archivo xls y muestra el encabezado, se debe seleccionar cada columna en el botón que 
corresponde. Para la columna de Fecha en Excel debe seleccionarse el formato que se tiene en el archivo de Excel.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Img. 9 

 

Si no hay ningún problema con los datos del Excel es importado al sistema.   
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Opción menú INFONAVIT:   Archivo master INFONAVIT 

En esta edición se encuentran los créditos importados de la EBA mediante la opción Img. 6  Opción Acumular para comparativo contra nómina y también la carga 
del archivo de nómina con los créditos. 

 

 

 

Img. 11 

Hay opciones disponibles activando un menú contextual, posicionándose dentro del grid y luego presionar el botón derecho del mouse 
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Actualizar datos del crédito directo a SUA 

Actualiza los datos del crédito que están marcados directamente en el SUA. 

Eliminar de esta lista seleccionados 

Borra del grid los registros marcados 

 

Los datos que se muestran aquí y solo los que son marcados son afectados según la opción, créditos permanentes que se manejan en otro modulo son 
independientes y no se afectan por las opciones de este módulo. 

 

Cuando se van a generar el archivo de carga para sua, debe indicarse de que columnas tomara los datos de la EBA o de la nómina. 

Al generar los archivos para SUA el sistema los crea en el folder  MovsCargaSua, ej. folder  C:\cobranza\230_A8376944105_COLUMBUS\MovsCargaSua 

El botón inferior izquierdo “Borrar datos de los créditos en sua”  afecta en el SUA solo a los créditos que estén marcados. 

 

Opción menú INFONAVIT:   Archivo de créditos permanentes 

El propósito de este módulo es tener identificado los créditos que están en el SUA y  que no son afectados por otros procesos, en modulo de master INFONAVIT. 

Son créditos que no se deben mover debido generalmente a demandas o incapacidades permanentes. Tiene sus propias opciones para borrar créditos, exportar y 
generar archivo de carga para SUA. 

 

Opción menú INFONAVIT:   Confronta créditos INFONAVIT 

Genera archivo de confronta entre la emisión EBA, archivo de créditos de nomina y el ultimo calculo de sua que se tenga. 

 

 

 

 

 

 

 

 


